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Capitulo 1 — Definigoes

Os termos identificados com as iniciais em maiusculas utilizados neste Manual, no singular ou

no plural, terdo o significado no Glossario, disponibilizado no site da BEE4.

Capitulo 2 — Objeto e Aplicabilidade

2.1. Este Manual de Acesso tem por objeto estabelecer as regras, condicbes e

procedimentos relativos aos seguintes aspectos:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

Direito de Acesso;

Elegibilidade dos Participantes BEE4;

Requisitos minimos aplicaveis aos Participantes BEE4;

Habilitacdo dos Participantes BEE4 na BEE4, caso aprovados;

Responsabilidades dos Participantes BEE4;

Sancgdes previstas em caso de descumprimento do disposto neste Manual e demais
Manuais BEE4; e

Disposi¢des Gerais sobre o acesso e forma de resolucdo de controvérsias.

2.2. Asregras, condicdes e procedimentos estabelecidos neste Manual se aplicam, no que

couber, de acordo com sua categoria, aos Participantes BEE4.

Capitulo 3 — Direito de Acesso

3.1. O acesso ao Mercado de Balcdo Organizado administrado pela BEE4 é realizado
mediante a outorga ao requerente de Direito de Acesso em categoria especifica e a

correspondente habilitacdo para acessar a area exclusiva da BEE4 ou os sistemas

administrados pela BEE4, conforme o caso.

3.1.1.

Uma vez que a BEE4 tenha concedido Direito de Acesso ao requerente, este assume a

condicao de Participante BEE4.

Secao | — Direito de Acesso

3.2. Asinstituicdes e os Investidores definidos neste Manual podem requerer a outorga de

Direito de Acesso, conforme a categoria requerida.

3.3. O Direito de Acesso é a concessdo de autorizagdo para o exercicio das atividades

operacionais, conforme sua funcdo no ecossistema BEE4, sendo inegocidvel e

intransferivel pelo Participante BEE4, podendo este sofrer sang¢bes, conforme a

gravidade da sua conduta.




3.4. Para fins de manutencdo do Direito de Acesso, o Participante BEE4 deve cumprir

permanentemente com os requisitos estabelecidos neste Manual, nos Manuais BEE4 e
nas demais exigéncias legais e regulamentares que lhes sdo aplicaveis.

3.5. No caso de contratacdo de terceiros para amparar o desempenho das suas atividades, o
Participante BEE4 permanece integralmente responsdvel pelo cumprimento das
obrigacGes estabelecidas neste Manual e nos demais Manuais BEE4, bem como na
regulacdo aplicavel pelos érgaos reguladores.

Secgdo Il - Fungdes do Direito de Acesso para as categorias de Participante BEE4

3.6. O quadro a seguir identifica as diferentes categorias de Participante BEE4 e as
funcionalidades habilitadas pelo seu Direito de Acesso.

Participante BEE4 Fungdes do Direito de Acesso
Consultor de Listagem Assessoria no processo de Listagem
Emissor Listagem da Empresa
Escriturador Escrituragao
Intermedidrio Cadastro

PLD/FTP

Suitability

Tecnologia da Informagao

Investidor Negociacao
Liguidagao

Solicitagdo de Tokenizagdo/Destokenizagdo

3.7. O requerente que optar pelo pedido de mais de um tipo de Direito de Acesso, deve
atender, de forma cumulativa, aos requisitos estabelecidos neste Manual e nos Manuais
BEE4, de acordo com as categorias requeridas.

Secao Il - Outorga do Direito de Acesso




3.8. O Direito de Acesso é outorgado apds o encerramento do processo de admissao de cada
categoria requerida, que inicia com a apresentacao da solicitacdo do requerente, ou em
seu nome, no caso do Investidor, instruida das informacgdes e documentos exigidos e
observados os procedimentos estabelecidos neste Manual e nos Manuais da BEE4, de
acordo com a categoria requerida, conforme quadro abaixo:

.. Documentos e con
Participante BEE4 . Comité
Procedimentos
Preencher o Anexo B e
atender aos requisitos A
] _ g Comité de Consultores de
Consultor de Listagem descritos no Manual de Listagem
Listagem e Admissdo a
Negociacao
Preencher os Anexo Ce D
e atender aos requisitos
Emissor descritos no Manual de Comité de Emissores
Listagem e Admissao a
Negociagao
Preencher a Ficha de
Escriturador Acesso de Participantes Comité de Acesso
BEE4, descrita no Anexo A
deste Manual
Preencher a Ficha de
Intermediario Acesso de Participantes Comité de Acesso
BEE4, descrita no Anexo A
deste Manual
. Ser cadastrado em um ~ .
Investidor Ndo aplicavel
Intermediario BEE4

3.9. 0O pedido para admissao do Direito de Acesso para o requerente que nao seja Investidor,
devera ser feito para a area de Relacionamento com Participantes da BEE4 por meio dos
canais informados no site da BEE4.

3.10. Os Investidores deverdao se cadastrar em um Intermediario BEE4, conforme regras

previstas no Manual de Procedimentos Operacionais do Intermediario BEE4, e, ap0ds a
conclusdo do cadastro, a BEE4 ird liberar o acesso, que deverad ser realizado diretamente

no site oficial da BEE4, mediante a prestacao de informacgdes definidas pela BEE4.




3.11. Como parte do processo de admissao, o requerente que ndo seja Investidor deve indicar

um diretor estatutario ou administrador legalmente constituido, conforme aplicavel ao

requerente, responsavel perante a BEE4, a quem compete, independentemente de

outras obrigacoes:

a) Responder pela veracidade de todas as informagGes prestadas durante o processo

de admissdo;

b) Assegurar que as informacles prestadas e documentos apresentados a BEE4

estejam permanentemente atualizados, comunicando qualquer alteracdao no prazo
de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da data de alteragao;

c) Zelar pelo permanente atendimento dos requisitos previstos neste Manual e demais

Manuais BEE4, bem como pelo cumprimento das obrigacdes nele estabelecidas; e

d) Receber e dar tratamento as comunicagoes, solicitacdes e instrugdes da BEE4, nos

3.12.

3.12.1.

3.12.2.

3.13.

3.14.

3.15.

prazos definidos pela BEE4.

A BEE4 analisara, em até 30 (trinta) dias corridos, as informagdes e documentagao
apresentadas pelo requerente na categoria de acesso solicitada.

O prazo de andlise da requisicdo de Direito de Acesso se inicia somente apds a
verificagdo, pelas equipes técnicas da BEE4, de que as informagdes requeridas estdo
disponiveis e a documentacdo necessaria a instrucao da requisicdo estd completa,
inclusive esclarecimentos adicionais que possam ser solicitados pela BEEA4.

O Direito de Acesso na categoria do Investidor se inicia na BEE4, apds realizado o
cadastro no Intermediario BEE4, conforme descrito no Manual de Procedimentos
Operacionais do Intermediario BEE4.

No caso de Investidores, somente sera possivel o acesso pelo préprio Investidor ou por
Autorizado a Emitir Ordens, de acordo com a legislagdo em vigor, cabendo ao
Intermediario BEE4 receber e verificar os atos e documentos que amparam a
delegacdo de poderes, se for o caso.

As informagdes, documentos e esclarecimentos fornecidos pelo requerente serao
analisadas pelos Comités, conforme a categoria de Participante BEE4, que deliberardo
a respeito da admissdo do requerente de acordo com o Regimento Interno de cada
Comité.

Apds a deliberagao do Comité, o Diretor Presidente pode:

a) Outorgar o Direito de Acesso;

b) Denegar o Direito de Acesso;

c) Solicitar a prestacdo de esclarecimentos; ou

d) Condicionar a outorga do Direito de Acesso ao cumprimento de requisitos e
condicbes que ainda nao tenham sido plenamente atendidos, em prazo

estabelecido pela BEE4.




3.15.1.

3.15.2.

3.16.

3.16.1.

3.16.2.

O requerente serd comunicado sobre qualquer que seja o resultado da andlise da
solicitacdo do Direito de Acesso, sendo que ao resultado nas hipoteses 3.15 . “b”, “c
e “d” sera conferida a devida justificativa, para que o requerente tome ciéncia e tome

”

as providéncias necessarias para o saneamento da devolutiva, se aplicavel.

No caso de requerimento de mais de uma categoria de Direito de Acesso, as outorgas
sdo independentes e obedecem aos critérios estabelecidos neste Manual e demais
Manuais BEE4, sendo que a outorga de um determinado perfil de Direito de Acesso
enquanto Participante BEE4 ndo gera direito ou expectativa de direito de concessao
de outro perfil de acesso diverso, podendo ocorrer a outorga de Direito de Acesso em
uma categoria requerida e a recusa em outra.

No caso das decisdes da outorga do Direito de Acesso ao requerente, exarada nas
hipoteses do item 3.15. “b”, “c” e “d”, cabe recurso ao Conselho de Administracao,
assessorado por Comités, conforme a categoria de Participante BEE4.

O recurso da decisdo denegatéria da outorga de Direito de Acesso deve ser
apresentado pelo requerente em até 30 (trinta) dias corridos, contados da
comunicacao da decisao.

O Conselho de Administracdo, assessorado por Comités, conforme a categoria de
Participante BEE4 analisard o recurso em até 30 (trinta) dias corridos apds a sua
apresentacdo, salvo prorrogacdo por igual periodo expressamente motivada.

Secao IV — Suspensao de Direito de Acesso

3.17.

3.17.1.

3.17.2.

3.18.

O Direito de Acesso pode ser suspenso pelo Diretor Presidente, assessorado por
Comités, quando for o caso, conforme a categoria de Participante BEE4 no caso de
descumprimento dos requisitos para a sua manutencdo ou infragdo as regras dispostas
neste regulamento, demais normas emitidas pela BEE4 e normas que regulam o
sistema financeiro nacional, notadamente aquelas exaradas pela CVM.

Compete ao Diretor Presidente, assessorado por Comités, quando for o caso,
conforme a categoria de Participante BEE4 a decisdo sobre a suspensdo do Direito de
Acesso.

A suspensdo do Direito de Acesso sera comunicada prontamente ao Participante BEE4
e devera especificar o prazo da suspensao.

A BEE4 comunicard a CVM sobre a suspensdo do Participante BEE4, bem como sobre
o prazo de suspensdo, o qual pode ser definido em decorréncia de fatores como os

resultados da a¢ao questionada ou a gravidade do incidente.




3.19. Da decisdo de suspensdo do Direito de Acesso, cabera recurso ao Diretor Presidente,

assessorado por Comités, quando for o caso, conforme a categoria de Participante
BEEA4.

3.19.1. O Diretor Presidente, assessorado por Comités, quando for o caso, conforme a

categoria de Participante BEE4 devera apreciar o recurso em até 30 (trinta) dias apds

a sua apresentacao, salvo prorrogacao por igual periodo expressamente motivada.

3.20. A suspensao do Direito de Acesso ndo isenta o Participante BEE4 do cumprimento de

todas as obrigacGes assumidas perante a BEE4, observando as disposi¢des contidas

nos Manuais BEE4 e demais normas emitidas pela BEE4.

Secdo V — Cancelamento de Direito de Acesso

3.21. O Direito de Acesso pode ser cancelado pela BEE4 em qualquer das seguintes

hipdteses:

a)

b)

g)

Descumprimento dos requisitos para a admissdo e manutencdo do Direito de
Acesso;

Descumprimento das obrigacbes dispostas na regulamentacdo da CVM, neste
Manual e demais Manuais BEE4;

Impossibilidade do regular desenvolvimento das atividades pelo Participante
BEE4, incluindo dissolucdo societdria, intervencao, liquidacdo, recuperacao judicial
e recuperacdo extrajudicial, bem como restricbes de qualquer natureza que
afetem a atuagdo do Participante BEE4 nos sistemas administrados pela BEE4;

No caso de ndo pagamento das taxas, encargos e demais custos estabelecidos pela
BEE4 necessdrios para manutencdo do Direito de Acesso, em prazo superior a 60
(sessenta) dias consecutivos do vencimento;

Exercicio irregular de suas atividades no Mercado de Balcdo Organizado
administrado pela BEE4;

Inatividade dos Participantes BEE4, conforme disposi¢des abaixo:

i. Consultores de Listagem: Nao prestar servigos de assessoria por mais de
12 (doze) meses;

ii. Emissores: Quando o Emissor ndo tiver nenhum Valor Mobilidrio admitido
a negociagao no Mercado de Balcao Organizado por periodo superior a 2
(dois) anos, contados a partir da data em que os Valores Mobilidrios de
sua Emissdo deixarem de ser admitidos;

iii. Escrituradores: Nao prestar servigos de escrituragao de valores mobilidrios
por mais de 180 (cento e oitenta) dias consecutivos na BEE4;

iv. Intermediarios: Ndo possuir clientes cadastrados por mais de 180 (cento e
oitenta) dias consecutivos na BEE4;

V. Investidores: Investidor que nao tenha posicdao ou realizado operagdes
com ativos tokenizados ou efetuado movimentagdo em sua conta corrente
nos ultimos 12 (doze) meses, conforme regulamentacdo vigente.

N3o realizacdo da habilitacdo do Participante BEE4 no prazo 60 (sessenta) dias

consecutivos, contados da data da outorga da autorizacdo de acesso, nos termos

deste Manual;




3.21.1.

3.22.

3.23.

3.24.

3.25.

3.25.1.

3.26.

3.26.1.

3.27.

h) Por solicitagdo do Participante BEE4, observado o disposto neste Manual, e nos
Manuais BEE4.

Compete ao Diretor Presidente, assessorado por Comités, quando for o caso,
conforme a categoria de Participante BEE4 a decisdo sobre o cancelamento do Direito
de Acesso, quando ndo se tratar de uma solicitacdo do Participante BEE4, na forma da
alinea “h” do item 3.21 acima.

No caso de cancelamento do Direito de Acesso por solicitacdo do Participante BEE4,

este devera:

a) Apresentar a BEE4 solicitagdo, em conjunto com o plano de desligamento, quando
aplicavel; e

b) Comprovar o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas perante a BEE4,
observando as disposicGes deste Manual e dos demais Manuais BEE4.

No caso de cancelamento do Direito de Acesso por decisdo da BEE4, esta comunicard
ao Participante BEE4 em questao.

A CVM serd comunicada em casos de cancelamento do Direito de Acesso de
Participante e a informacdo serd divulgada no site da BEE4, conforme Politica de
Divulgacdo dos Dados Regulatérios da BEE4, aprovada pela CVM.

Da decisdo de cancelamento do Direito de Acesso, cabera recurso ao Diretor
Presidente, assessorado por Comités, quando for o caso, conforme a categoria de
Participante BEEA4.

O Diretor Presidente, assessorado por Comités, quando for o caso, conforme a
categoria de Participante BEE4 deverd apreciar o recurso em até 30 (trinta) dias apds
a sua apresentacao, salvo prorrogacdo por igual periodo expressamente motivada.

Caso, no processo de cancelamento do Direito de Acesso, existam obrigacGes
pendentes de cumprimento, assumidas pelo Participante BEE4 perante a BEE4, o
processo de cancelamento do Direito de Acesso ficara suspenso até o cumprimento de
tais obrigagoes.

A interrupcao do processo de cancelamento do Direito de Acesso ndo isenta o
Participante BEE4 do pagamento das taxas, encargos e demais custas devidas a BEE4.

O cancelamento do Direito de Acesso implica a resilicdo dos contratos e outros
instrumentos firmados pelo Participante BEE4 com a BEE4 e demais sujeitos, conforme
o caso relacionado as atividades correspondentes a categoria do Direito de Acesso
cancelado.

Capitulo 4 — Elegibilidade




4.1.

Sem prejuizo do disposto nos Manuais BEE4, sdo elegiveis para requerer o Direito de

Acesso com a habilitacdo das fungdes definidas no Capitulo 3 deste Manual:

a)
b)
c)

Os Emissores que pretendem ser listados no Mercado de Balcdo da BEE4;

Os candidatos a Consultores de Listagem credenciados pela BEE4;

As instituicOes prestadoras do servigco de Escrituragcdo devidamente autorizadas
pela CVM, nos termos da regulamentagdo em vigor;

As instituicOes integrantes do sistema de distribuicdo de titulos e Valores
Mobilidrios, nos termos do artigo 15 da Lei 6.385/76, que mantém relacionamento
direto com o Investidor; e

Os Investidores cadastrados pelos Intermediarios BEE4.

Capitulo 5 - Requisitos Minimos

5.1.

O diretor estatutdrio ou administrador legalmente constituido, conforme aplicavel ao

requerente, indicado durante o processo de admissao, serd responsavel por zelar pelo

permanente atendimento dos requisitos minimos estabelecidos neste Manual e nos

demais Manuais BEEA4.

Secgdo | — Requisitos Minimos Gerais

5.2.

5.3.

5.4.

Os requerentes de Direito de Acesso deverdo atender aos requisitos minimos para sua

outorga, relacionados a:

a)

b)

Manutengao das autorizagBes necessarias ao exercicio de suas atividades, perante
o BCB, a CVM e outros drgaos reguladores, conforme o caso;

Fornecimento de informagbes e documentos solicitados pela BEE4, conforme
descritos na segao Il do capitulo 3 deste manual;

Requisitos operacionais e de estrutura funcional, organizacional e de governanga;
Requisitos de infraestrutura tecnoldgica, comunicacao, seguranca de informacd&es
e controles internos adequados ao exercicio de suas atividades;

Adesdo formal a este Manual e demais Manuais BEE4, conforme o tipo de Direito
de Acesso requerido;

Pagamento das taxas, encargos e demais custas definidas pela BEE4; e

Submissdo as regras e aos procedimentos de monitoramento, supervisdo e
auditoria da BEE4 e do seu Departamento de Autorregulacao.

O atendimento aos requisitos minimos para outorga de Direito de Acesso é condi¢do

para a manutencao de Direito de Acesso outorgada, sendo responsabilidade da BEE4 ou

do Departamento de Autorregulacdo, conforme o caso, realizar o monitoramento do

cumprimento dos requisitos.

Os requisitos para a admissdo como Participante BEE4 e a manutenc¢do do Direito de

Acesso:

a) Seguem os principios de igualdade de acesso e de respeito a concorréncia;
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5.5.

5.5.1.

5.6.

5.6.1.

5.7.

5.8.

b) Podem contemplar a segregacao de funcdes de forma a mitigar potenciais conflitos

de interesse; e
c¢) Podem implicar na necessidade de indicacdo de responsavel, nos termos da
legislagdo em vigor, quanto a atuacdo do Participante BEE4.

A BEE4 se reserva o direito de, a qualquer momento, alterar os requisitos para outorga
e manutencdo de Direito de Acesso, observadas a legislacdo e a regulamenta¢do em
vigor e a sua avaliacdo quanto as melhores praticas aplicaveis.

AlteragOes dos requisitos para outorga e manutencao de Direito de Acesso realizadas
pela BEE4 serdo objeto de divulgacdo publica previamente a sua vigéncia, com
antecedéncia minima requerida para adequacdo dos Participantes BEE4.

A BEE4, por intermédio do Diretor Presidente, assessorado por Comités, conforme a
categoria de Participante BEE4, podera, a seu exclusivo critério, dispensar,
excepcionalmente e de modo expresso e fundamentado, o cumprimento de um ou mais
requisitos minimos previstos neste Manual e nos demais Manuais BEE4, desde que
aludida dispensa ndo represente risco a seguranca, integridade e credibilidade da BEE4,
do Mercado de Balcdo Organizado por ela administrado e os demais Participantes BEE4.

A dispensa de requisitos minimos devera considerar as circunstancias de cada caso
concreto e o contexto especifico dos fatos e, dependendo da natureza, devera ser
objeto de comunicacao formal ao Departamento de Autorregulacao.

O ndo cumprimento de algum dos requisitos minimos apds a outorga do Direito de
Acesso serd avaliado pela BEE4, podendo ensejar a suspensdao ou o cancelamento do
Direito de Acesso, de acordo com os procedimentos previstos neste Manual e nos
demais Manuais BEE4.

Aos Investidores somente serdo aplicaveis as letras (e), (f) e (g) do item 5.2, ndo estando
sujeitos aos demais requisitos previstos neste Capitulo.

Secao Il — Requisitos Operacionais

5.9.

Nos servicos prestados no ambito do seu relacionamento com a BEE4, os Participantes

BEE4 deverdo:

a) Utilizar sistemas informatizados que atendam aos requisitos tecnolégicos e de
seguranca da informagdo previstos neste Manual e nos demais Manuais BEE4;

b) Possuir regras e procedimentos devidamente documentados, que identifiquem os
responsaveis pelas fun¢des desempenhadas em cada etapa dos processos
operacionais envolvidos;

c) Possuir controles internos que possibilitem medir e avaliar a eficiéncia e a eficacia
dos processos operacionais;
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d) Adotar procedimentos que permitam a segregacdo de fun¢des que possam

representar conflitos de interesse, incluindo, mas ndo se limitando, a regras de
controle de acesso a sistemas e espacos fisicos;

e) Possuir em seu plano de contingéncia e continuidade de negdcios definicdo clara
das acdes a serem tomadas e dos responsaveis em caso de falha ou interrupg¢do do
processo operacional, considerando cenarios de estresse extremos, mas plausiveis.

5.10. As comunicagcdes entre Participantes BEE4 e a BEE4 devem ocorrer exclusivamente
por meios reconhecidos como validos pela regulamentagdo em vigor, que sejam
passiveis de verificacdo e reproducao.

Secao lll - Requisitos Reputacionais

5.11. Os Participantes BEE4, seus controladores, administradores bem como seus
empregados ou prepostos relevantes deverdo comprometer-se a observar elevados
padroes éticos no desempenho de suas fungdes.

5.11.1. Em linha com os normativos da CVM e nos Manuais BEE4, os agentes mencionados
acima devem:

a) N3o constar como Investidor inadimplente perante o Mercado de Balcdo
Organizado administrado pela BEE4;

b) N&o estar inabilitado ou suspenso pela BEE4, pela CVM, pelo BCB ou Susep;

c¢) N3o podem estarimpedidos por lei especial, ou condenadas por crime falimentar,
de prevaricagdo, peita ou suborno, concussdo, peculato, contra a economia
popular, a fé publica ou a propriedade, ou a pena criminal que vede, ainda que
temporariamente, o acesso a cargos publico;

d) Niao ter sido condenado, por decisdes transitadas em julgado, por algum dos
crimes contra o mercado de capitais previstos no Capitulo VII-B da Lei n.2 6.385,
de 15.12.1976, contra o sistema financeiro nacional previstos na Lei n.2 7.492, de
16.06.1986 e de “lavagem” ou ocultagdo de bens, direitos e valores previstos na
Lei n.29.613, de 03.03.1998, salvo se ja determinada a reabilitagao;

e) Nao ter sido condenado, por decisGes irrecorriveis, pelo Poder Publico Federal,
Estadual ou Municipal em processo administrativo disciplinar, relativo a sua
conduta ou atuagdao no ambito dos mercados financeiro e de capitais ou nos
termos da Lei n.2 12.846, de 01.08.2013; e

f) N&o podem prestar declaragGes falsas, inexatas, ou omissas, quando, pela sua
extensdo ou conteddo, mostrarem-se relevantes para a afericdo dos itens
anteriores.

Secgao IV — Requisitos Minimos Organizacionais

5.12. No que tange a sua estrutura organizacional e de recursos humanos, os Participantes
BEE4 deverdo:
a) Indicar diretor estatutario ou administrador legalmente constituido responsavel
pelo seu relacionamento com a BEE4 e pelo Direito de Acesso outorgado;
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b) Contar com estrutura organizacional e colaboradores, em nimero suficiente, com

a qualificacdo necessaria ao desenvolvimento eficiente e seguro de suas
atividades;

c) Adotar melhores praticas em termos de governanca corporativa e praticas de
compliance e controles internos, de forma a promover uma visao integral do
negdcio e dos riscos que originam, bem como a adogdo de controles que sirvam a
mitigar tais riscos; e

d) Adotar regras de segregacdo de funcGes que possam representar conflitos de
interesse em diferentes profissionais, de acordo com as exigéncias regulamentares
e com sua prépria avalia¢do.

Segdo V — Requisitos Minimos de Tecnologia e Seguranga da Informacao

5.13. No que se refere a sua infraestrutura tecnolégica e de seguranca de informacao, os

Participantes BEE4 deverdo:

a) Cumprir com os requisitos de tecnologia e de seguranca da informacdo
estabelecidos pela BEE4;

b) Manter infraestrutura tecnolégica compativel com o volume, natureza e
complexidade de suas atividades e com as responsabilidades assumidas;

c) Manter plano de continuidade de negdcios que vise assegurar a manutencdo de
processos de negdcios classificados como critico pelo Participante BEE4, incluindo
testes, com periodicidade adequada, para avaliar efetividade do plano;

d) Manter politica de seguranca da informa¢do compreendendo tratamento de
dados, seguranca cibernética e tratamento de incidentes, nos termos da
regulamentag¢do em vigor; e

e) Manter processos que visem garantir a integridade, a seguranca e a
disponibilidade de sua infraestrutura tecnolégica.

Capitulo 6 — Habilitacao e Acesso

6.1. O Participante BEE4 que nado seja Investidor, recebera as orientagdes quanto ao Direito
de Acesso ao ambiente da BEE4. Uma vez outorgado o Direito de Acesso ao Participante
BEE4, e realizada sua habilitacdo, este pode iniciar suas atividades nos sistemas
administrados pela BEE4.

6.2. No caso de Investidores, somente sera possivel o acesso pelo préprio Investidor ou por
Autorizado a Emitir Ordens, cabendo ao Intermediario BEE4 receber e verificar os atos
e documentos que amparam a delegacdo de poderes, se for o caso.

6.2.1. O acesso dos Investidores a area exclusiva da BEE4 sera realizado via Internet,
diretamente no site oficial da BEE4, mediante o preenchimento de seu CPF cadastrado
e senha ou demais mecanismos de acesso disponibilizados pela BEE4.
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6.2.2.

6.2.3.

O Investidor é integralmente responsavel pelo uso, pela manutengdo e pelo sigilo de

sua senha.

O Investidor que esquecer sua senha, devera solicitar a BEE4, por meio de link no site

da BEE4, o envio para cadastro de uma nova senha. O Investidor que desejar alterar

sua senha podera fazé-lo diretamente na area de acesso exclusivo da BEE4.

Capitulo 7 — Responsabilidades da BEE4

7.1

7.2

Sem prejuizo das responsabilidades e deveres estabelecidos na legislacdo e

regulamentacdo em vigor e nos Manuais BEE4, a BEE4 devera:

a)

b)

c)

Encaminhar ao Investidor link para a criagdo de senha de acesso, por meio do
endereco eletrénico constante do Cadastro do Investidor;

Disponibilizar, em area de acesso restrito, acesso ao Ambiente de Negociacao BEE4
e as consultas sobre os Tokens disponiveis para Negociacdo, incluindo Ofertas,
guantidades e preco; os saldos de Valores Mobilidrios tokenizados e Eventos; as
movimentacdes financeiras na conta de registro; as OperacgGes realizadas e as
cobrancas de taxas, encargos e demais custas;

Assegurar o funcionamento do Ambiente de Negociacdo BEE4 e manter controles
e registros das Ofertas e Operacgdes dos Investidores;

Manter mecanismos de contingéncia nos casos de indisponibilidade do Ambiente
de Negociagdo BEE4, que podem incluir a postergacao da Sessdo de Negociagao;
Manter, em caso de indisponibilidade e instabilidade da Internet ou problemas de
acesso do investidor, canal de atendimento para recebimento de Ofertas e
instrugcdes de fechamento de Operagdes dos Investidor, mediante verificagao
prévia da identidade do Investidor junto ao Intermediario responsavel pelo seu
Cadastro;

Manter sistema informatizado de monitoramento das Operagdes de seus
Investidores;

Realizar a Supervisdo de Operagdes com propdsito de identificar, avaliar e coibir
as situagoes definidas na regulamenta¢do como Praticas Abusivas;

Realizar o acompanhamento permanente das Operag¢des realizadas no Ambiente
de Negociacdo BEE4 de forma a identificar indicios de PLD/ FTP;

Comunicar a CVM e demais autoridades competentes, situagdes consideradas
atipicas ou suspeitas; e

Comunicar ao COAF - Conselho de Controle de Atividades Financeiras as
Operagdes que possam apresentar indicios de PLD/FTP.

As responsabilidades da BEE4 perante os demais Participantes BEE4, que ndo o

Investidor, estdo tratadas diretamente nos Manuais BEE4, sem prejuizo das

responsabilidades e deveres estabelecidos na legislagdo e regulamentagao em vigor.
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Capitulo 8 — Responsabilidades dos Participantes BEE4

Segdo | — Responsabilidades do Investidor

8.1

Sem prejuizo das responsabilidades e deveres estabelecidos na legislacdo e

regulamentacdo em vigor, nos Manuais BEE4, o Investidor devera:

a)

Manter todos os seus dados cadastrais permanentemente atualizados perante o
Intermediario BEE4, informando qualquer alteracdo em até 10 (dez) dias, inclusive
eventual revogacdao de mandato, caso exista procurador e respondendo pela
veracidade das informacbes fornecidas e autenticidade dos documentos
apresentados; e

Quando constituir procurador, cumprir com os requisitos da legislacdo e
regulamentacdo em vigor, respondendo pela veracidade das informacdes
fornecidas e autenticidade dos documentos apresentados, inclusive do procurador
constituido.

Secdo lll - Responsabilidades do Intermediario BEE4

8.2

Sem prejuizo das responsabilidades e deveres estabelecidos na legislacio e

regulamentacdo em vigor, nos Manuais BEE4, o Intermedidrio BEE4 devera:

a)

Responsabilizar-se, direta ou indiretamente, civil e criminalmente, pela
manutencdo dos requisitos minimos referentes ao Direito de Acesso que lhe foi
outorgado, bem como pelo cumprimento das obrigacGes dispostas neste Manual
e nos Manuais BEE4;

Fornecer informagdes e documentos a BEE4, na forma e prazo por ela
estabelecidos, respondendo pela sua legitimidade e autenticidade;

Zelar pelo uso adequado das senhas de acesso a area de acesso exclusivo da BEE4;
Zelar pela integridade dos sistemas administrados pela BEE4 e de seus proprios
sistemas, bem como pelo sigilo das informacgdes a que tenha acesso por meio de
tais sistemas;

Submeter-se a supervisdo e monitoramento da BEE4 e de seu Departamento de
Autorregulacdo, bem como dar cumprimento as san¢des que lhes sejam
imputadas;

Realizar os pagamentos devidos no ambito de suas atividades no Mercado de
Balcdo Organizado da BEE4 na forma e prazos estabelecidos nos Manuais BEE4 e
contratos, conforme o caso;

Indicar diretor estatutdrio ou administrador legalmente constituido responsavel
pelo cumprimento do disposto neste Manual ; e

Manter atualizado, perante a BEE4, suas informag¢des cadastrais e os dados
cadastrais de seus colaboradores e Usudrios.

Secao IV — Responsabilidades do Emissor e do Consultor de Listagem
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8.3 O Emissor e o Consultor de Listagem deverdao cumprir o disposto no Capitulo 8 do

Manual de Listagem e Admissdo a Negocia¢do, sem prejuizo do cumprimento das

responsabilidades e deveres estabelecidos neste manual, nos Manuais BEE4 e na

legislacdo e regulamentacdo em vigor.

Secao VI — Responsabilidades do Escriturador

8.4 Sem prejuizo das responsabilidades e deveres estabelecidos na legislacdo e

regulamentacao em vigor, nos Manuais BEE4, o Escriturador devera:

a)

g)

Responsabilizar-se, direta ou indiretamente, civil e criminalmente, pela
manutenc¢do dos requisitos minimos referentes ao Direito de Acesso que lhe foi
outorgado, bem como pelo cumprimento das obrigacdes dispostas neste Manual
e nos demais Manuais BEE4;

Fornecer informacbes e documentos a BEE4, na forma e prazo por ela
estabelecidos, respondendo pela sua legitimidade e autenticidade;

Zelar pelo uso adequado das senhas de acesso a area de acesso exclusivo da BEE4;
Zelar pela integridade dos sistemas administrados pela BEE4 e de seus préprios
sistemas, bem como pelo sigilo das informacdes a que tenha acesso por meio de
tais sistemas;

Submeter-se a supervisdao e monitoramento da BEE4 bem como dar cumprimento
as sancoes que lhes sejam imputadas;

Indicar diretor estatutario ou administrador legalmente constituido responsavel
pelo cumprimento do disposto neste manual e demais Manuais BEE4; e

Manter atualizado, perante a BEE4, suas informagdes cadastrais e os dados
cadastrais de seus Colaboradores e Usuarios.

Capitulo 9 — Supervisao e Monitoramento

9.1 O Participante BEE4 se submete a supervisdo e ao monitoramento de suas atividades

pela BEE4, incluindo seu Departamento de Autorregulacdo, e se obriga a fornecer as

informacdes, documentos e dados solicitados, nos termos e prazos estabelecidos pela

BEE4 e pelo Departamento de Autorregulagao, quando for o caso.

9.2 A BEE4 poder3, caso julgue necessario, realizar inspecdes in loco para fins de fiscalizagcdo

das atividades e processos conduzidos pelo Participante BEE4, o que inclui a averiguagao

das instalagdes fisicas e equipamentos de tecnologia da informacao.

Capitulo 10 — San¢oes
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10.1 A BEE4 podera aplicar san¢des no caso de descumprimento das regras e procedimentos

previstos neste Manual, nos Manuais BEE4 e da legislagao e regulamentag¢dao em vigor:
a) Carta de Determinacdo;
b) Adverténcia;
c) Multa;
d) Suspensdo do Direito de Acesso; e
e) Cancelamento do Direito de Acesso.

10.1.1 Compete a Diretoria da BEE4, por delegacdo do Presidente, a aplicacdo das sangdes
previstas nos itens (a), (b) e (c) do item 10.1.

10.1.2 Compete ao Presidente da BEE4 a aplicacdo das sangées previstas nos itens (d) e (e)
do item 10.1.

10.1.3 A aplicacdo das sang¢des do Direito de Acesso ndo isenta o Participante BEE4 do
cumprimento das suas obrigacdes, nos termos deste manual e nos Manuais BEE4.

10.2 A BEE4 notificard por comunicacdo formal e enderecada ao diretor ou administrador
legalmente constituido responsdvel do Participante BEE4 e previamente os infratores
sobre a aplicacdo de sancdes, identificando a infracdo cometida, sendo assegurado o
contraditdrio e a ampla defesa, na forma e nos prazos estabelecidos pela BEE4.

10.3 Nos casos de suspensdo ou cancelamento do Direito de Acesso, a BEE4 comunicard tal
fato imediatamente a CVM e publicara tal informagdo em seu site conforme Politica de
Divulgac¢do dos Dados Regulatdrios da BEE4, aprovada pela CVM.

10.4 O detalhamento das multas e sancBes aplicadas constam na Politica de Multas e
Sangoes.

Capitulo 11 — Protecao de Dados Pessoais

11.1 A BEE4 se submete a Lei Geral de Prote¢do de Dados e, como controladora de dados
pessoais, responde pelo tratamento de dados pessoais realizado em seu ambito ao
receber e armazenar tais dados em seus sistemas, que sdo objeto de politica prdpria.

11.2 A BEE4 tem por dever:

a) Observar o exercicio dos direitos dos titulares de dados pessoais especificamente
em relacdo ao tratamento de dados pessoais por ela realizado;

b) Adotar procedimentos de seguranca da informacdo adequados com a finalidade
de proteger os dados pessoais tratados no ambito de suas atividades;

c) Atender, no limite da sua capacidade e conhecimento, determina¢do de ordem
regulatdria, legal ou judicial que implique no fornecimento de dados pessoais,
informando o Participante BEE4 impactado, conforme o caso; e
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11.3

11.4

d) Informar ao emitente de determinagdo de ordem regulatdria, legal ou judicial, de

forma justificada, quando nao for capaz de atendé-la.

O Participante BEE4 e a BEE4 sdo responsaveis, cada qual na sua esfera de atuacdo,
pelo tratamento dos dados pessoais em consonancia com as obrigacdes dispostas na
Lei Geral de Protecdo de Dados e demais normas em vigor.

Caso o titular dos dados pessoais, pessoa fisica ou juridica, incorra em prejuizos
relacionados ao tratamento de dados pessoais, decorrente de culpa ou dolo do
Participante BEE4, e venha a recorrer a BEE4, a BEE4 tera direito de regresso contra o
referido Participante BEE4.

Capitulo 12 — Disposi¢oes Gerais

12.1

12.2

12.3

124

12.5

12.6

12.7

O Participante BEE4 serd integralmente responsdavel pelo ressarcimento a BEE4 dos
valores relacionados as san¢des e/ou condenac¢bes que a BEE4 venha a sofrer, inclusive
despesas advocaticias e administrativas que incorrer para a sua defesa, nos casos
incorrer por culpa ou dolo do Participante BEE4.

O presente Manual é aprovado pela CVM e pelo Conselho de Administracdo da BEE4
e se sujeita a legislacdo e a regulamentacdo em vigor referentes as atividades dos
Participantes BEEA4.

Os Participantes BEE4 deverdo comunicar a BEE4 quaisquer indicios de irregularidade
gue possam representar violagdo das regras e procedimentos previstos neste Manual.

A BEE4 zela pelo sigilo das informagdes dos Participantes BEE4, obrigando-se a prestar
informacGes a CVM, nos termos da regulamentacdo em vigor.

A BEE4 é responsavel pela definigdo dos critérios utilizados para o calculo, os valores,
0s prazos, os termos e as condi¢cGes para o pagamento das taxas, encargos e demais
custas devidas.

A BEE4 ndo se responsabiliza por perdas ou despesas resultantes de falhas no
funcionamento da internet do Investidor e pelo mau uso dos sistemas administrados
pela BEE4.

A BEE4 e os Participantes BEE4, que ndo seja Investidor, concordam em resolver
disputas ou controvérsias relacionadas as disposi¢des contidas neste Manual e demais
Manuais BEE4 e as viola¢gGes das mesmas por meio de processos julgados, conforme
Regulamento e regras da CAM-CCBC — Centro de Arbitragem e Media¢dao da Camara
de Comércio Brasil-Canada, nos termos estabelecidos no Estatuto Social da BEE4.
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12.8

12.9

12.10

A BEE4 ndo indenizara os Participantes BEE4 por perdas resultantes da adogdo das

medidas de emergéncia adotadas para assegurar o funcionamento eficiente e regular

do mercado, bem como o de preservar elevados padrdes éticos de negociagdo, em

decisdo fundamentada, seguindo os tramites previstos nos Manuais BEE4 e demais

normas emitidas pela BEE4.

Contratos e outros instrumentos firmados entre os Participantes BEE4 e terceiros

contratados deverdo ser compativeis com as regras e condi¢des estabelecidas neste

Manual e demais Manuais BEE4.

Os casos omissos serao resolvidos pelo Comité de Acesso da BEE4, que decidird sobre

o encaminhamento a ser dado.

Capitulo 13 - Vigéncia

13.1 O presente documento entra em vigor a partir da data de publicacdo, bem como

eventuais altera¢des vigorardo a partir de sua divulgacao.

# | Versao Data de Vigéncia Principais Alteragoes
1 |2022.1 21/09/2022 N/A
2 |2023.1 11/09/2023 Vide abaixo

13.2 Principais Alteragdes:

Item
3.6

3.8

3.14

3.21

3.24

51

5.13

6.2

Descricdo das Principais AlteracGes

Adicionado a func¢do Tecnologia da Informacdo nas fungdes de direito de acesso do
Intermedidrio BEE4.

Inclusdo do quadro que define por categoria de Participante BEE4, o respectivo
Comité que deliberara o acesso e as documentos e procedimentos necessarios, além
de exclusdo do anexo que tratava dessa questao.

Alteracdo que a deliberacdo dos pedidos de acesso sera realizada pelo comité,
conforme categoria do Participante BEE4, que deliberardo a respeito da admissdo
do requerente de acordo com o Regimento Interno de cada Comité.

Inclusdo do critério de inatividade do investidor, casos de ndo movimentagdo em
conta corrente nos Ultimos 12 meses.

Inclusdo de " A CVM sera comunicada em casos de cancelamento do Direito de
Acesso de Participante a informacdo sera divulgada no site da BEE4, conforme
Politica de Divulga¢do dos Dados Regulatdrios da BEE4, aprovada pela CVM.".
Inclusdo da opcdo de administrador legalmente constituido para ser responsavel por
zelar pelo permanente atendimento dos requisitos minimos estabelecidos neste
Manual.

Inclusdo de todos os Participantes nos requisitos minimos de Tecnologia e Seguranca
da Informacado.

Exclusdao de procedimentos relacionados ao bloqueio de senha do investidor.
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10.3

Inclusdao de "Nos casos de suspensdo ou cancelamento do Direito de Acesso, a BEE4
comunicard tal fato imediatamente a CVM e publicara tal informagdo em seu site
conforme Politica de Divulgacdo dos Dados Regulatérios da BEE4, aprovada pela

CvM.".
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Anexo A - Ficha de Acesso de Participantes BEE4

Ficha de Acesso de Participantes BEES

|1.1 Razio socisl |1_1@,p]:

| 1.3 Dats da constisuigio: | 1.4 Farma de Constituicio (ITD8 ou 5.4):

| 1.5 Enderego completo da sede (Rua, ndmero, bairm, municipio, estado & CEP)

| 16 Nimero de telefone: | 1.7 Endereo eletronion pars comespondenda [email)

| 1.E Fatursmento medio mensal dos Gktimes daze [12) meses: | 1.9 SituagSo patrimonial:

|1.10T:|-ude.'-'l.n:sm solictzdo |

| 2.1 Nome completo: | 2.2 CPF |
| 2.3 Funcioy/Cargo: | 2.4 E-mail: |
[3.1 Horne compieta: EEE |
| 3.3 Peszoa Expaosta Politicamente (Sim/hEo): | 3.4 Percentuad de participagaa: |

I"] Quanco se tratar de Pessos Juridics, preencher Impos relsconados ao bened Saria firal

|4.1 MNome completo: |4.ICP‘F |

|='I.3 Peszoa Euposta Politicamente (SimHio): |:'|.-‘l Endereco completo (Rus, nimen, beirro, municipio, estado e CEP): |

|5.1 Mome completo: |

| 5.2 CFF | 5.3 E-mail: |
5.4 Telefone: 5.5 Pessos Exposta Politiamente |Sim/Nao):

I | |
[5.1 Razia Social: | 6.2 crm: |
| 6.3 Mome Completo: | 6.2 CPF |

| 6.5 Pencentusl de participacao: | |

| 7.1 Documnento de monstituicao (Eststuto / Contrato Sodal)

| 7.2 &tz societania de indicac3o dos administradones [Aas)

I 7.3 Documento de identidade dos administradones

| 7.4 Documento de identidade dos oontrodadones

| 7.4 Procurag3o [se houver)

| 7.4 Documento de identidade dos procuradones
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Ficha de Acesso de Participantes BEES

O Participante declara que:

1) 5& compromete a informar, no prazo de 5 {cinco) dias dteis, quaisquer alteracbes que vierem a ocorrer nos dados
cadastrais da Empresa;

2) 530 verdadeiras as informagtes contidas nesse formulario e est3o de acordo com a documentacio comprobatoria; e
3] Leu, compreendeu e esta plenamente de acordo com os termos e condigdes contidas nos Manuais da BEE4, que se

encontra dispenivel no website http://www.beed.com.br, bem como demais Manuais BEE4 disponibilizades por outros
meios & dos quais este termo & parte integrante e indispensavel.

Local = Data: Assinatura dofs) Representante(s] Legal{is) da Empresa
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